INSTRUKCJA DOTYCZACA ROZLICZEN

Organizacja Turystyczna

Ministerstwo /A @ Podkarpacka Regionalna

Sportu i Turystyki PODKARPACKIE

przestrzen otwarta

Zadanie publiczne pn. "Podkarpacki Czek Turystyczny 2026" dofinansowano ze srodkéw
Ministerstwa Sportu i Turystyki zgodnie z umowa nr 2026.0075/0840/UDOT/DT/BP/JB z dnia 13.08.2026 .

Projekt realizowany jest przy wsparciu finansowym Wojewodztwa Podkarpackiego.




1. Z menu bocznego wybierz - Panel Obiektu

d X

ZLOZ WNIOSEK O CZEK

BAZA OBIEKTOW NOCLEGOWYCH

ZGLOS OBIEKT NOCLEGOWY

PANEL OBIEKTU

O PODKARPACKIM CZEKU TURYSTYCZNYM
FAQ

KONTAKT

PODKARPACKIE.TRAVEL




2. W panelu logowania wpisz adres e - mail oraz ustawione przez Ciebie
hasto

LOGOWANIE OBIEKTU

Adres e-mail®

Hasio™

Pamiata] mnie

ZALOGUJ SIE =

Mie pamietasz hasta?




3. Po zalogowaniu w panelu wejdz w zaktadke - Rozliczenia

ROZLICZENIA

Realizuj czek

Rozliczenia

Tura |

Aby zgtosic do rozliczenia zrealizowane w te) turze czeki, pobierz zestawienie zre
dokument przez system.

KROK 1

Pobierz zestawienie zrealizowanych czekow

Pobierz plik PDF wygenerowany przez system. Dokument zawiera zestawienie cz

|i| POBIERZ PDF




4. Pobierz zestawienie zrealizowanych w Twoim obiekcie czekow

ROZLICZENIA

Tura |

Aby zglosic do rozliczenia zrealizowane w te] furze czeki, pobierz zestawienie zrealizowanych czekow, podpisz je, a nastepnie odeslj)
dokument przez system.

KROK 1

Pobierz zestawienie zrealizowanych czekow

Pobierz plik PDF wygenerowany przez system. Dokument zawiera zestawienie czekow zrealizowanych przez Two) obiekt w te) turze.

|i| POBIERZ PDF




5. Wydrukuj pobrane zestawienie, wpisz miejscowosc¢ oraz date i podpisz
dokument. Odeslij podpisane zestawienie w jednym pliku.

Odeslij podpisane zestawienie

Wiydrukuj polbrane zestawienie, wpisz migjscowost oraz date | podpisz dokument (jest to niezbedne do uznania waznosci dokumentu).

Nastepnie zeskanuj] podpisane zestawienie | wgraj je ponize) jJako jeden plik.

Jezeli zestawienie ma wiece] niz jedng strone, skan nalezy przygotowac jako jeden plik wielostronicowy. W razie potrzeby mozna

skorzystac z zewnetrznych narzedz do skanowania lub faczenia plikow.

Doda) podpisane zestawienie”

Zalgez uzupetnione o migpcowost oraz date | podpisanse zestawienie pobrane z systemu jako jeden plik.

Zalecana nazwa pliku:
estawienie_|nezwa-chiektu)_|tura nr)

I I
I I
I I
I I
I I
I I
| pdf. jpg. prg / maks. 10 MB |
I I
| |
I I
I I
| Mazwa pliku bez polskich znakdw: litery a-z, cyfry, spacja, kropks, mysinik | podkreslenis. |
| |

WYSLIJ ROZLICZENIE



6. Po kliknieciu - Wyslij rozliczenie, wyswietli sie komunikat

,Dokument rozliczenia tury zostat przyjety”. Po otrzymaniu prawidtowo
wygenerowanego i przestanego zestawienia, Podkarpacka Regionalna
Organizacja Turystyczna dokona wyptaty srodkéw w terminie do 14 dni.

WYL

ROZLICZENIA

Dokument rozliczenia tury zostat przyjety. Dotyczy tury: Tura L

Tura |

Rozliczenie zostato wystane | czeka na weryfikace.



Podkarpacka Regionalna
Organizacja Turystyczna
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